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EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO Nº 003/2026 

RETIFICAÇÃO Nº 001 

 

O MUNICÍPIO DE LEANDRO FERREIRA/MG, por meio do Poder Executivo 

Municipal, no uso de suas atribuições legais, torna pública a presente 

RETIFICAÇÃO ao Edital do Processo Seletivo Simplificado nº 003/2026, 

pelos motivos a seguir expostos: 

CONSIDERANDO a necessidade de adequação do edital para melhor 

atender ao interesse público; 

CONSIDERANDO que, por lapso material, não foi incluído o cargo de 

Agente Administrativo na elaboração do edital; 

RESOLVE: 

1 – DA INCLUSÃO DE CARGO 

Fica incluído no Edital de Processo Seletivo Simplificado nº 003/2026 o 

cargo abaixo descrito, passando a integrar o ANEXO III – Descrição dos 

Cargos: 

DESCRIÇÃO DO CARGO DE AGENTE ADMINISTRATIVO 

Vagas: Cadastro de Reserva. 

Remuneração: R$ 3.180,85 

Carga horária: 30 (trinta) horas semanais. 
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Atribuições do cargo: 

 

Executar tarefas administrativas de nível médio nas áreas de pessoal, 

financeira, contábil, de custos, de materiais, de produção, efetuando 

digitação, arquivo de documentos, atendimento ao público, levantamentos, 

análise de dados, elaboração de pareceres, cálculos e controles diversos, 

expedientes em processos e demais atos inerentes à administração pública 

municipal; observar e cumprir normas de higiene e segurança do trabalho; 

executar outras atividades correlatas, a critério do superior imediato; 

atender a carga horária mínima semanal estabelecida. 

Requisitos: 

Formação em nível médio completo. 

2 – DA TABELA DE PONTUAÇÃO 

Fica incluída a tabela de pontuação para o cargo de Agente Administrativo 

no item 5.4 do edital: 

PONTUAÇÃO CARGO DE AGENTE ADMINISTRATIVO 

Cursos e Experiências Profissionais 
Pontuação Por 

Título 

Pontuação 

Máxima 

Curso técnico ou especialização na área do cargo 

pleiteado, com carga horária igual ou superior a 360 

horas e autorizados pelo MEC. 

20,0 20,0 

Curso de graduação e/ou bacharelado em entidades 

reconhecidas pelo MEC. 

15,00 15,00 

Certificado de conclusão do ensino médio ou 

magistério, ou certificado de conclusão do ENCCEJA, 

em entidades reconhecidas pelo MEC. 

10,00 10,00 

Cursos livres na área do cargo pleiteado, com carga 

horária igual ou superior a 20 horas. 

2,5 5,00 
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Cursos na área de informática, com carga horária igual 

ou superior a 40 horas. 

10,00 

(Se a carga 

horária for 

inferior – 5) 

 

10,00 

PONTUAÇÃO TOTAL - 60 

Experiência 

Profissional 
Forma de Comprovação 

Pontuação (por 

semestre) 

Pontuação 

Máxima 

Experiência 

profissional 

(remunerada) 

comprovada na 

área de atuação 

correspondente a 

função pretendida. 

CTPS, Contrato de Trabalho (com 

início e fim), declaração do 

empregador (com carimbo CNPJ e 

assinatura legível do emitente 

com carimbo de identificação do 

nome) com a informação das 

atividades desenvolvidas e o 

respectivo período trabalhado. 

5,00 40,00 

PONTUAÇÃO 

TOTAL 

- - 40,00 

3 – DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

Permanecem inalteradas as demais disposições do Edital nº 003/2026. 

 

Leandro Ferreira, aos 08 de abril de 2026. 

 

 


