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TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO

Credenciamento de pessoas juridicas para prestacdo de servicos
especializados na area de tecnologia da informacgdo (TI), compreendendo
suporte técnico presencial de manutencdo de micros, notebooks,
impressoras e scanners, sem fornecimento de pecas, para atender os
equipamentos de informatica fora de garantia e os que vierem a expirar.
segundo caracteristicas, condicdes, obrigacdes e requisitos técnicos do

edital de chamamento publico e de seus anexos.

2 - DESCRICAO/ESPECIFICAGAO/VALOR DA CONTRATAGCAO

2.1 - A descricao, os quantitativos, as unidades de medida e os valores
relacionados aos servicos pretendidos constam no Anexo A deste Termo de
Referéncia.

2.2 - O MUNICIPIO DE LEANDRO FERREIRA estima o valor anual de até
R$ 38.625,00 (Trinta e oito mil seiscentos e vinte cinco reais), a
serem pagos de acordo com a quantidade efetiva de servigos realizados
pela Credenciada, com observancia dos precos do respectivo item na Tabela
de Referéncia constante do DECRETO MUNICIPAL N© 491/2025.

2.3 - O Municipio de Leandro Ferreira, no inicio de cada exercicio financeiro,
podera atualizar a estimativa dos quantitativos, bem como comprovar a
existéncia de créditos orcamentarios para lastrear as futuras contratacdes
oriundas deste credenciamento.

2.4 - O prestador poderd realizar o atendimento de parte dos servicos
indicados no edital e no termo de referéncia, sendo que, a nao execugao de
todos o0s servicos descritos nao implica na impossibilidade de
credenciamento. Haja vista que a exigéncia de que cada prestador
credenciado ofereca atendimento em todos os servicos indicados pode
limitar a participacao de potenciais interessados, especialmente pequenas
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e médias empresas que poderiam contribuir significativamente para a
ampliacao da cobertura de servigos.

3 - JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

3.1. A necessidade de realizar um Chamamento Publico se fundamenta
na escassez ou auséncia de profissionais especificos nos quadros de
servidores do municipio, o que gera uma demanda emergente que nao
pode ser prontamente atendida pela estrutura existente. Esta caréncia
pode ser atribuida a natureza especializada das habilidades necessarias
ou a insuficiéncia de recursos humanos para cobrir todas as areas de
servigco requeridas.

A demanda de contratacao de servicos especializados decorre da
constatacdo da caréncia de mao de obra capacitada dentro do quadro
funcional do Poder Executivo para realizar intervengdes preventivas e
corretivas nos equipamentos eletronicos do municipio. Tal escassez
poderia comprometer a capacidade do municipio em manter de forma

plena a funcionalidade do servigo publico.

Considerando a complexidade das demandas, abrangendo areas ramo
da tecnologia da informacgdo, a expertise técnica especifica é essencial
para garantir a eficiéncia e qualidade nas intervengdes. A externalizagao
desses servicos permite acesso a profissionais com conhecimento
especializado, assegurando a execucao adequada das atividades e a

prevencao de eventuais contratempos futuros.

Portanto, a decisao de contratar servicos externos é fundamentada na
necessidade de suprir lacunas técnicas e garantir a manutencao eficaz

dos servicos publicos ofertados a populacao de Leandro Ferreira.
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4 - JUSTIFICATIVA PARA ESCOLHA DO CREDENCIAMENTO

4.1. O credenciamento sera adotado para possibilitar a maior rede possivel
de prestadores, garantindo isonomia e ampla participacao, por meio da
selecao de empresas que atendam aos requisitos previamente definidos no
instrumento convocatério.

4.2. O credenciamento sera operacionalizado por meio de contratacao por
INEXIGIBILIDADE DE LICITA(;I”\O, fundamentado nos artigos 74, inciso
IV, e 79, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.3. Nos termos do artigo 69, inciso XLIII, da Lei n°® 14.133/2021, o
credenciamento € um processo administrativo de chamamento publico no
qual a Administracdo Publica convoca interessados para prestar servigos,
assegurando que todos que atendam aos requisitos legais possam se
credenciar para a execucao do objeto.

4.4. No que se refere ao critério de selecdao, sera adotado o previsto no
artigo 79, inciso I, da Lei Federal n°® 14.133/2021, ou seja, PARALELA E
NAO EXCLUDENTE. Nesse modelo a selecdo do contratado é feita
diretamente pelo beneficiario final do servico, cabendo ao Poder Publico
apenas credenciar os que atendam aos requisitos previstos na legislacao.

4.5. O credenciamento amplia a base de prestadores elegiveis, reduzindo
riscos relacionados a dependéncia de um Unico fornecedor e assegurando
que os servigos sejam prestados conforme a demanda, evitando atrasos e
prejuizos a populagao.

4.6. Dessa forma, considerando a natureza do objeto e a necessidade de
contratacao continua dos servigos, o modelo de credenciamento se
apresenta como a solucao mais vantajosa, conveniente e eficiente para os
interesses da Administracao Publica.

5 - REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
5.1. Subcontratacao

5.2.1. E vedada a subcontratacdo, no todo ou em parte, do objeto do
presente Termo de Referéncia.

5.3. Qualificacdao Técnica
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5.3.1. Apresentacao de, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade
técnica de érgao publico ou privado, comprovando o bom desempenho
anterior na prestacao do servico do objeto do presente Credenciamento.

5.4. Prestacao do Servico:

A prestacdo do servico sera realizada apds solicitacdo via Ordem de Servico,
Requisicdo e/ou Guia de Encaminhamento, que sera emitida
individualmente, pelo gestor da Secretaria demandante.

Os servicos serao realizados nas dependéncias da Contratante ou em local
por ela indicado com toda a sua infraestrutura e tecnologia necessaria para
o atendimento.

A execucao dos servigos devera seguir as normas da ABNT, INMETRO ou
outro equivalente ao executado, da Secretaria Municipal de Infraestrutura
e demais normas pertinentes a execugdao do objeto.

As Credenciadas deverao executar os servicos de forma devidamente
capacitada e habilitada, sendo de responsabilidade das
Credenciadas/Contratadas todos os encargos trabalhistas, previdenciarios,
sociais e fiscais a respeito dos mesmos

Os profissionais das Credenciadas/Contratadas, ou Profissionais
Credenciados deverao exercer suas atividades devidamente equipados com
todos os Equipamentos de Protecao Individual (EPI) necessarios — quando
0 caso.

5.5 Descricao do Servico:
Os servicos compreenderao:

« Diagnéstico de falhas e execucao de reparos nos equipamentos de
informatica;

« Manutencdo preventiva, incluindo limpeza fisica e ldgica, atualizacdo
de drivers e ajustes de configuracao;

« Instalacdo e reinstalacdo de sistemas operacionais e aplicativos

basicos previamente licenciados pela Administragao;
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« Apoio técnico aos usuarios no uso adequado dos equipamentos de
informatica;

« Substituicao, ajuste ou reconfiguracao de componentes de hardware
ja disponiveis na estrutura da Administracdo, nao incluindo o

fornecimento de pecas ou acessoérios por parte da credenciada.

O atendimento sera destinado a equipamentos fora do periodo de garantia
de fabrica ou aqueles cujo prazo de garantia venha a expirar durante a
vigéncia do credenciamento, devendo os servicos ser executados segundo
as condicdes, obrigagdes e requisitos técnicos estabelecidos no Edital de
Chamamento Publico e em seus anexos, observando-se ainda as boas
praticas de manutencdo de TI, a continuidade dos servigos publicos e a

eficiéncia administrativa.

6 - DAS CONDICOES DE HABILITAGCAO/CREDENCIAMENTO

6.1 - Para fins de habilitacdo/credenciamento, exigir-se-a dos interessados
a documentacao relativa a:

a) Habilidade Juridica;
b) Habilitagao fiscal, social e trabalhista;
c) Qualificagao Técnica.

6.2. Habilitacao Juridica:

6.2.1. NO CASO DE EMPRESARIO INDIVIDUAL: Inscricao no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

6.2.2. MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL - MEI: Certificado da Condicao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdao ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;
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6.2.3. No caso de SOCIEDADE EMPRESARIA OU EMPRESA INDIVIDUAL DE
RESPONSABILIDADE LIMITADA - EIRELI: Ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

6.2.4. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdao no Registro onde tem sede a matriz, NO CASO DE SER O
PARTICIPANTE SUCURSAL, FILIAL OU AGENCIA;

6.2.5. No caso de SOCIEDADE SIMPLES: inscricao do ato constitutivo no
Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
prova da indicagao dos seus administradores;

6.2.6. decreto de autorizacdo, para SOCIEDADE EMPRESARIA
ESTRANGEIRA em funcionamento no Pais.

6.2.7. Os documentos previstos nos subitens anteriores deverao
estar acompanhados de todas as alteracoes ou da consolidacao
respectiva.

6.3 - Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

6.3.1 - Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

6.3.2 - Prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

6.3.3 - Prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou
municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente;

6.3.4 - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

6.3.5 - Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

6.3.6 - Declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constituicao;
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6.3.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
[Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicio mediante a apresentacao de
declaracdao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

6.3.8 - Prova de que a contratada ndo tenha sido declarada inidonea ou
suspensa no ambito da Unido ou da Administracdo Estadual, mediante
apresentacao dos seguintes documentos:

a) Certidao Negativa de Inidéneos do Tribunal de Contas da Unido
(TCU);

b) Certidao negativa de improbidade administrativa e inelegibilidade do
Conselho Nacional de Justica (CNJ);

c) Certidao negativa de restricao a contratacdes do Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF);

d) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);

e) Cadastro Unico de Fornecedores de Materiais, Bens e Servicos do
Estado de Minas Gerais (CAGEF).

6.3.9 - As certidoes mencionadas nas alineas de "a" a "e" poderdo ser
substituidas por certiddoes consolidadas, conforme o caso.

7 - OBRIGAGAO DAS PARTES
7.1 - Constituem obrigacoes e responsabilidades da CONTRATADA:

a) Prestar os servicos dentro das exigéncias minimas impostas por este
Termo de Referéncia e segundo as especificacdes e determinagoes técnicas
aplicaveis, respondendo por sua qualidade;

b) Nao transferir ou ceder a outrem, no todo ou em parte, o objeto do
presente Contrato, exceto, quando previamente autorizado pela
CONTRATANTE;

C) Assumir, como exclusivamente seus, 0s riscos e as despesas
decorrentes da prestacdo dos servigcos necessarios a boa e perfeita
execucao do objeto deste Contrato;
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d) Submeter-se as regras de funcionamento da CONTRATANTE;

e) Respeitar, rigorosamente, na execucao deste contrato, a legislacao
trabalhista, fiscal e previdencidaria, bem como as normas de higiene e
segurancga, por cujos encargos respondera unilateralmente;

f) Cumprir rigorosamente os horarios e dias aprazados para a prestacao,
devendo prestar todos os servicos agendados;

g) Comunicar a direcdo da CONTRATANTE, com 20 (vinte) dias de
antecedéncia, qualquer alteracdo que houver, para a realizacdo dos
Servigos;

h) Realizar somente o0s servicos autorizados pela Administracao
Municipal, conforme Ordem de Servico;

i) Manter, durante todo o prazo de execugao do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes que
ensejaram sua habilitacdao na licitacao que deu origem ao presente
instrumento;

i) Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE,
cujas reclamacoes se obriga a atender pronta e irrestritamente;

k) Fornecer ao preposto credenciado do CONTRATANTE o relatorio
especificando os servicos realizados e seu respectivo valor;

) Cientificar ao CONTRATANTE a ocorréncia de qualquer fato que
interfira na execugao normal do servico, sugerindo as medidas necessarias
a sua correcao;

m) Arcar com o pagamento de todas as obrigagoes fiscais, tributarias,
previdenciarias, sociais e trabalhistas oriundas da execugdao dos servigos
objeto do presente contrato;

n) Manter os servicos iniciados, pelo prazo minimo de 30 (trinta) dias ou
até encaminhamento para outra empresa credenciada, no caso de haver
descredenciamento ou rescisao contratual, independentemente de quem
deu causa ao rompimento;

0) Apresentar, na periodicidade ajustada, relatorios e outros documentos
comprobatdrios da execucao dos servicos efetivamente prestados;
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p) Arcar com a responsabilidade civil, por todos e quaisquer danos
materiais e pessoais, causados por culpa, dolo, negligéncia ou imprudéncia
dos seus empregados ou prepostos.

q) Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato
ou autoridade superior, conforme art. 137, II, Lei n© 14.133/2021.

r) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou
terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos, o valor correspondente
aos danos sofridos (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

S) Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, coOnjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do
artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021.

t) Manter durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com
as obrigacoes assumidas, todas as condicdes de habilitagao e qualificacao
exigidas no Credenciamento.

u) Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos,
nem permitir a utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

V) Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas no art. 116, da Lei 14.133/2021.

w) Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacao dos empregados que
preencheram as referidas vagas, conforme o art. 116, da Lei 14.133/2021.

X) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato (Lei n©
14.133/2021, art.121, caput).

& (37) 3277-1331/ 3277-1279
- @ Praca Bom Despacho, 50, Centro « Leandro Ferreira/MG « CEP.: 35.657-000 Pagina 9 de 22

@ gabinete@leandroferreira.mg.gov.br, juridico@leandroferreira.mg.gov.br, licitacao@leandroferreira.mg.gov.br,
administracao@leandroferreira.mg.gov.br, contabilidade@leandroferreira.mg.gov.br, tesouraria@leandroferreira.mg.gov.br



A\

MUNICIPIO DE
LEANDRO FERREIRA

Estado de Minas Gerais

[ 01-03-1963

Y) A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferira a Administracao a responsabilidade pelo
seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n©°
14.133/2021, art. 121, §19).

Z) A contratada devera no prazo de 01 (um) dia corrido apos a emissao
da ordem de servico, apresentar junto ao Setor solicitante a relagao nominal
dos profissionais (segurancas) a serem alocados na prestacao dos servicos,
por dia e horario(s), sendo que para cada profissional devera ser
apresentadas as respectivas coépias (autenticadas em cartério) dos
documentos: RG, Credenciamento junto a Policia Federal. Nos dias e
hordrios da prestacdao dos servicos, a contratante podera verificar a
comprovacao de profissionais alocados com a relacao nominal apresentada.

aa)
7.2 - Constituem obrigacoes e responsabilidades do CONTRATANTE:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela
Contratada, de acordo com o contrato e seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condicdoes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

C) Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou
incorrecoes verificadas no objeto prestado, para que seja por ele reparado,
corrigido, removido, reconstruido ou substituido, no total ou em parte, as
suas expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato, atestar nas notas
fiscais/faturas da efetiva prestacao de servico, objeto do Termo de
Referéncia.

e) Rejeitar, no todo ou em parte os servicos prestados, quando em
desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

f) Comunicar a Contratada para emissao de Nota Fiscal pertinente a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a execucdo do
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objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da
Lei n© 14.133, de 2021.

g) Solicitar o reparo, a corregao, a remoc¢ao ou a substituicdo dos
materiais em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes.

h) Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente a parcela
do servico prestado, no prazo, forma e condicdes estabelecidos neste Termo
de Referéncia;

i) Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela Contratada.

i) Aplicar a Contratada as sancdes regulamentares.

k) Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e
previdenciarios por meio dos documentos pertinentes.

] Disponibilizar local adequado para a realizagao do servico, quando for
0 caso.

m) Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitacoes e
reclamacdes relacionadas a execucdao dos servigos, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou
de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

n) Efetuar as retencOes tributarias devidas sobre o valor da Nota
Fiscal/Fatura da Contratada, no que couber.

0) Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu
recebimento.

p) Notificar a Contratada, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir
irregularidades encontradas na execucao do servico prestado.

q) Nao praticar atos de ingeréncia na administracao da Contratada, tais
como:

I- Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados,
exceto quando o objeto da contratacao previr o atendimento direto, tais
COMoO NOoS servicos de recepgao e apoio ao usuario;
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II- Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar na Contratada
guando necessario.

r) Administracdo nao respondera por quaisquer COMPromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao
do Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

8 - DA VISTORIA TECNICA

8.1. Concluido o processo relativo ao Chamamento Publico e antes da
formalizagao do contrato com as empresas credenciadas, estas poderao ser
submetidas a uma Vvistoria técnica realizada por representantes
formalmente designados pelo MUNICIPIO DE LEANDRO FERREIRA. Essa
vistoria tem como objetivo verificar as condicoes de execugao dos servigos,
a disponibilidade dos equipamentos e a adequagao da mao de obra para a
prestacao dos servicos contratados.

8.2. A vistoria técnica nao serd pressuposta para habilitacdo, entretanto a
divergéncia entre as informacdes prestadas pela instituicdo proponente e o
relatério da vistoria técnica podera acarretar a suspensdao dos servigos
relativos ao estabelecimento de contrato com o MUNICIPIO DE LEANDRO
FERREIRA, sem prejuizo da imposicdao das penalidades previstas no
instrumento.

9 - DA AVALIACAO PERIODICA

9.1. Todas as empresas credenciadas serao avaliadas periodicamente pela
Administracdo Municipal, considerando os seguintes critérios: qualidade dos
servicos executados, cumprimento dos prazos estabelecidos, seguranca na
execucao das atividades, adequagao dos equipamentos utilizados, impacto
ambiental e conformidade com as normas de segurancga do trabalho.

9.2. O resultado das avaliagoes periddicas podera ser utilizado como critério
para descredenciamento nos casos em que houver reincidéncia de nao
conformidades ou descumprimento das condicdes contratuais estabelecidas
pelo MUNICIPIO DE LEANDRO FERREIRA.

10 - DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

& (37) 3277-1331/ 3277-1279
- @ Praca Bom Despacho, 50, Centro « Leandro Ferreira/MG « CEP.: 35.657-000 Pagina 12 de 22

@ gabinete@leandroferreira.mg.gov.br, juridico@leandroferreira.mg.gov.br, licitacao@leandroferreira.mg.gov.br,
administracao@leandroferreira.mg.gov.br, contabilidade@leandroferreira.mg.gov.br, tesouraria@leandroferreira.mg.gov.br



A\

MUNICIPIO DE
AiiA LEANDRO FERREIRA

--------------- Estado de Minas Gerais

10.1. Os contratos a serem firmados terdo vigéncia de 12 (doze) meses,
contados a partir do primeiro dia util subsequente a data de sua assinatura.

10.2. Os contratos poderdo ser prorrogados por iguais e sucessivos periodos
até o maximo de 120 (cento e vinte) meses, caso haja interesse da
administracao, nos art. 106 ao 108, da Lei Federal 14.133/21.

10.3. Qualquer alteracdo ou modificacdao que importe na diminuicdao da
capacidade operacional da contratada podera ensejar a nao prorrogagao do
contrato, a revisao das condicdes estipuladas ou a rescisao.

11 - DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO

11.1. O Credenciamento estara vigente até disposicao em sentido contrario
a ser determinada pela autoridade competente.

11.2. Enquanto estiver vigente o credenciamento, fica permitido o
cadastramento, a qualquer tempo, de qualquer interessado, desde que
preencha as condicdes ora exigidas, em conformidade com inciso 1II,
paragrafo Unico do artigo 79 da Lei n® 14.133/2021.

11.3. A revogacao deste credenciamento dependera de prévia publicagado,
utilizando -se os mesmos meios empregados ao tempo de sua edigao.

12 - DA ENTREGA E ACEITAGCAO DO OBJETO

12.1. A execugdo dos servicos sera iniciarda de forma imediata apds a
assinatura do Contrato ou em até 15 (quinze) dias apds a assinatura do
contrato, quando se tratar de servigos eletivos, contados do recebimento
da Ordem de Servicos, encaminhada através de correio eletrénico ao
endereco indicado pelo CONTRATADO.

12.2. Os servicos prestados abrangerao todo territorio geografico
do Municipio de Leandro Ferreira.

12.3. Os servigos prestados serao recusados nos seguintes casos:

a) Quando executados com especificacbes técnicas diferentes das
contidas neste termo de referéncia;

b) Quando apresentarem eventuais vicios, incorrecoes de execucgao
durante a vigéncia do contrato;
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c) Quando executados sem a devida autorizagcdo da Administracao
Municipal.

12.4. Se os servigos contratados nao forem realizados no prazo estipulado,
0 executante estara sujeito as sangoes previstas no contrato.

12.5. O recebimento dos servicos realizados, mesmo que definitivo, nao
exclui a responsabilidade do executante pela qualidade, forma e técnica de
execucdo, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas durante
todo o prazo de vigéncia do contrato.

12.6. Para o(s) servicos(s) realizado(s) e nao aceito(s) apds verificagao
realizada por servidor designado (Fiscal do contrato), a CONTRATADA se
obriga a refazer as suas expensas, 0s servigos contratados, sem prejuizo
das penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

12.7. A credenciada devera atender as ordens de servigco emitidas pelo
MUNICIPIO DE LEANDRO FERREIRA, por meio da Secretaria Municipal de
Planejamento e Gestao, executando os servicos conforme as especificagoes
contratuais.

12.8. A execucdo dos servigos devera ocorrer mediante apresentagao da
Ordem de Servico emitida pelo CONTRATANTE, que especificara o local, o
periodo e a metragem a ser atendida, assegurando que todos os servigos
sejam realizados conforme os padrdes técnicos exigidos.

12.9. A prestacdo dos servicos sera realizada nos locais indicados pelo
CONTRATANTE, conforme demanda previamente estabelecida. A execucao
dos servicos sO sera considerada valida mediante a emissao formal da
Ordem de Servico pela Administracdo Municipal. A auséncia desse
documento exime a Administracao de qualquer responsabilidade quanto ao
pagamento ou a execucao dos servicos nao autorizados.

13 - DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

13.1. Sera realizado o acompanhamento da execucao dos contratos por
meio de fiscal designado, em conformidade com os artigos 117 e 79, da Lei
Federal n© 14.133/2021.
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13.2. O fiscal designado anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n©
14.133/2021, art. 117, §1°).

13.2.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o
gue for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

13.3. O fiscal informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situacao que demandar decisao ou providéncia
gue ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §29).

13.4. Compete ao Gestor do Contrato exercer a administracao do contrato,
com atribuigdes voltadas para o controle das questdes documentais da
contratacao, quais sejam, verificar se os recursos estao sendo empenhados
conforme as respectivas dotagdes orcamentarias, acompanhar o prazo de
vigéncia do contrato, verificar a necessidade e possibilidade da
renovagao/prorrogagao, bem como estudar a viabilidade de realizagao de
reequilibrio econdmico-financeiro e da celebracdo dos respectivos termos
aditivos, etc.

13.5. Compete ao Fiscal do Contrato exercer a verificagao concreta do
objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia
da prestacao do objeto respectivo, encaminhar informagdes ao gestor do
contrato, atestar documentos fiscais, exercer o relacionamento necessario
com a contratada, dirimir as duvidas que surgirem no curso da execucgao do
contrato, etc.

13.6. A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a
responsabilidade do prestador de servigos, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracao ou de seus agentes e preposto.
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14 - DO PAGAMENTO

14.1. A credenciada recebera pelo o valor fixado conforme tabela contida
no Anexo A deste Termo de Referéncia.

14.2. Os pagamentos serdo realizados pela Tesouraria do MUNICIPIO DE
LEANDRO FERREIRA, na conta da credenciada cujos dados serdo fornecidos
posteriormente, em até 30 dias correntes apds emissao da Nota
Fiscal, desde que:

a) A credenciada encaminhe ao MUNICIPIO DE LEANDRO FERREIRA, até
02 (dois) dias apos solicitacao, os seguintes documentos: Nota Fiscal
referente aos servigcos executados e as respectivas certidoes: prova de
regularidade com a Seguridade Social - INSS; prova de regularidade com o
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo e Certiddao Negativa de Débitos
Trabalhista;

b) Nenhuma nota fiscal sera processada e o pagamento realizado antes do
respectivo envio da solicitacao pelo MUNICIPIO DE LEANDRO FERREIRA. A
solicitacdo para emissdo da Nota Fiscal serd encaminhada pelo MUNICIPIO
DE LEANDRO FERREIRA até o dia 5 (cinco) do més subsequente a prestacao
dos servigos.

14.3. Estarao incluidas no preco todas as despesas diretas e indiretas, tais
como encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais e
quaisquer outras necessarias a plena execugao deste contrato.

14.4. Constatando-se a situagcao de irregularidade do fornecedor
contratado, deverao ser tomadas as providéncias para imediata restauracdo
de regularidade.

14.5. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras.

14.6. O pagamento serd processado, de acordo com os quantitativos de
servicos efetivamente realizados, através de ordem ou depdsito bancario,
em conta corrente indicada, obrigatoriamente, pela empresa CONTRATADA.
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14.7. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada
improcedente, a contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis
pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

14.8. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

14.9. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso
a contratada nao regularize sua situagao fiscal.

14.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista
na legislacao aplicavel.

14.10.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengao
tributdria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

14.11. O pagamento pela prestacdo dos servicos sera realizado
mensalmente, de acordo com o0s servicos prestados, mediante a
apresentacao de Nota Fiscal, juntamente com o relatério de medicao, com
devido atesto do fiscal do contrato.

14.12. O pagamento dos servicos sera efetuado mensalmente e
diretamente em conta bancaria da CONTRATADA, com base nos servicos
executados, em até 30 (trinta) dias correntes contados da apresentacao da
Nota Fiscal, juntamente com os relatérios citados no item que deverd
corresponder aos servigos efetivamente prestados.

14.13. A liberacdo do pagamento fica vinculada a comprovacdo da efetiva
prestacao dos servicos e da regularidade fiscal e trabalhista da
CONTRATADA.
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15 - DO REAJUSTE
15.1 - Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis.

15.2 - Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido da
CONTRATADA, os precos iniciais poderao reajustados, mediante a aplicacao,
pela CONTRATANTE, do indice IPCA-E, exclusivamente para as obrigacoes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

15.3 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um
ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

15.4 - Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste ser3d,
obrigatoriamente, o definitivo.

15.6 - Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto
ou de qualquer forma nao possa mais ser utilizado, serd adotado, em
substituicao, o que vier a ser determinado pela legislagao entdao em vigor.

15.7 - Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerao novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

15.8 - O reajuste sera realizado por apostilamento.
16 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

16.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao por conta
da dotacdo orcamentaria do orcamento em vigor do Municipio de Leandro
Ferreira, relativa ao exercicio financeiro de 2025.

16.2. Os dados orcamentarios serao informados pelo Setor Contabilidade,
por meio de declaracao de disponibilidade orcamentdria e financeira e
constara nos autos do processo, bem como no contrato, na nota de
empenho da despesa, ou em outro instrumento habil.

17 - DISPOSIGCOES GERAIS

17.1. O presente Credenciamento podera ser revogado, no todo ou em
parte, por razdes de interesse publico derivadas de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta. Devendo ser anulado por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo
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de terceiros mediante ato escrito e fundamentado, sem que caiba a
gualquer prestador direito a indenizacdao, garantidos o contraditorio e a
ampla defesa, nos termos do artigo 137, da Lei n°. 14.133/21.

17.2. Serao facultados a Comissao de Contratacao ou a autoridade superior,
em qualquer fase do procedimento, promover diligéncia destinada a
esclarecer ou complementar a instrugao do processo, bem como solicitar a
orgaos competentes, a elaboracao de pareceres técnicos destinados a
fundamentar a decisao.

17.3. A Comissao de Contratacao, apds receber e conferir a documentacao
encaminhard o processo de credenciamento ao Setor de Licitagdes
responsavel pela andlise dos documentos e propostas referentes aos
chamamentos publicos do MUNICIPIO DE LEANDRO FERREIRA, para a
emissdo de parecer técnico sobre a avaliacdo das propostas apresentadas.

17.4. Estarao impedidos, de participarem deste Credenciamento, as
entidades interessadas cujos socios e/ou representantes se enquadrarem
nas situacoes dispostas no artigo 14, da Lei Federal n°. 14.133/21 e/ou §
490, do artigo 26, da Lei Federal n©. 8.080/90.

17.5. O MUNICIPIO DE LEANDRO FERREIRA poderd, em casos especificos e
critérios definidos em normatizacdo complementar, a realizacao de
auditoria.

17.6. Qualquer alteracao ou modificacao que importe na diminuicao da
capacidade operativa do prestador podera ensejar a rescisao do Contrato
proveniente deste Edital ou a revisao das condicdes ora estipuladas.

17.7. A fiscalizacdo exercida pelo MUNICIPIO DE LEANDRO FERREIRA sobre
0S servicos que vierem a ser contratados ndo eximird o prestador da sua
plena responsabilidade perante o mesmo ou para com 0s usuarios e a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execucao do Instrumento
proveniente deste Edital.

17.8. O prestador facilitard ao MUNICIPIO DE LEANDRO FERREIRA, o
acompanhamento e a fiscalizagdo permanente dos servigos e prestara todos
os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelos servidores do MUNICIPIO
DE LEANDRO FERREIRA designados para tal fim.
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17.9. Constituem motivos para rescisdo ou denuncia dos Contratos o nao
cumprimento de quaisquer de suas clausulas e condicdes, bem como os
motivos previstos na Lei Federal n°. 14.133/21, sem prejuizo das multas
cominadas neste instrumento ou no edital, quais sejam:

17.9.1. O ndo cumprimento de clausulas contratuais.
17.9.2. Cobrar qualquer sobretaxa em relacao a tabela de precos.
17.9.3. Cobrar quaisquer servicos, direta ou indiretamente ao usuario.

17.9.4. Solicitar e/ou exigir que o usuario assine fatura ou guia de
atendimento em branco.

17.9.5. Solicitar qualquer tipo de doacao.
17.9.6. Atrasar de forma injustificada o inicio do servico.

17.9.7. Paralisar o servico sem justa causa e prévia comunicagao a
Administragao.

17.9.8. Desempenho insatisfatério do prestador.

17.9.9. Qualquer alteracao ou modificagao que importe em diminuigao da
capacidade operativa do prestador podera ensejar a rescisao do contrato.

17.9.10. Nao atendimento a solicitacao de esclarecimento encaminhada
pela autoridade superior do MUNICIPIO DE LEANDRO FERREIRA.

17.9.11. O nao atendimento das determinacdes regulares do
Supervisor/Auditor designado para acompanhar e fiscalizar a sua execucgao,
assim como, as de seus superiores.

17.9.12. O cometimento reiterado de faltas na sua execucgao.

17.9.13. Razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo
conhecimento, justificadas e determinadas pelo MUNICIPIO DE LEANDRO
FERREIRA.

17.9.14. Com base no artigo 137 na Lei Federal n°. 14.133/21, em caso de
rescisdao ou denuncia, se a interrupcao das atividades em andamento puder
causar prejuizo & populacdo, a critério do MUNICIPIO DE LEANDRO
FERREIRA, sera observado o PRAZO DE ATE 180 (CENTO E OITENTA) DIAS
PARA OCORRER A RESCISAO. Se neste prazo o prestador negligenciar na
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prestacao dos servicos que vierem a ser contratados, a multa podera ser
duplicada.

17.9.15. A rescisdo do Contrato serd determinada pelo MUNICIPIO DE
LEANDRO FERREIRA e exarada no processo administrativo competente,
assegurado o contraditdrio e a ampla defesa, tudo com vista ao disposto na
Lei Federal n°. 14.133/21, em especial ao seu artigo 137.

17.9.16. Da decisdo do MUNICIPIO DE LEANDRO FERREIRA de rescindir os
Contratos, caberd ao prestador pedido de recurso, no prazo de 05 (cinco)
dias Uteis, a contar da intimagdo do ato.

17.9.17. Sobre o pedido de reconsideracao, formulado nos termos do
subitem anterior, o MUNICIPIO DE LEANDRO FERREIRA deverd manifestar-
se no prazo de 05 (cinco) DIAS UTEIS e tera efeito suspensivo.

17.9.18. Qualquer alteracao do Contrato desde que legalmente permitido
sera objeto de Termo Aditivo.

17.10. Os Contratos que vierem a ser assinados serao publicados, por
extrato, no Diario Oficial do Municipio de Leandro Ferreira e no PNCP, no
prazo estabelecido pelo artigo 94, da Lei Federal 14.133/21.

Daniela Cristina Alves Rodrigues
Secretaria Municipal

APROVO ESTE TR E DECLARO QUE TENHO CONHECIMENTO DE TODAS AS
SUAS CARACTERISTICAS, RATIFICANDO, NESTE ATO, O SEU INTEGRAL
CONTEUDO.

NIVALDO RODRIGUES DE CARVALHO
Prefeito Municipal
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ANEXO A
DESCRICAO, UNIDADE DE MEDIDA, QUANTITATIVO E VALOR

QUANTIDAD | VALOR
DESCRICAO DO SERVICO UNIDADE E FIXAD
DE MEDIDA
O (R$)
PRESTACAO DE SERVICO DE 1500 s
01|TECNOLOGIA DA|  HORA Je e
INFORMAGAO - TI ’

Observagao: Os valores foram fixados com base em contratagdes similares
realizadas pela Administragcao Publica

VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 38.625,00 (Trinta e oito mil
seiscentos e vinte e cinco reais)

Daniela Cristina Alves Rodrigues
Secretaria Municipal

APROVO O ANEXO A DESTE TR E DECLARO QUE TENHO CONHECIMENTO
DE TODAS AS SUAS CARACTERISTICAS, RATIFICANDO, NESTE ATO, O SEU
INTEGRAL CONTEUDO.

NIVALDO RODRIGUES DE CARVALHO
Prefeito Municipal
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