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MUNICIPIO DE
LEANDRO FERREIRA '

Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA DE PRESTAGAO DE SERVICOS

SETOR REQUISITANTE
Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdao de
prestacdo de servicos técnicos profissionais especializados de natureza
predominantemente intelectual, consistentes em consultoria contabil,
orcamentaria, financeira, patrimonial e tributaria, a serem prestados pela
empresa ADPM - Administracao Publica para Municipios Ltda, nos termos
da tabela abaixo e conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste

documento.
. . Quantidade
Descricao Unidade Estimada
SERVICOS TECNICOS PARA
PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS EM Mensal 12
AUDITORIA E CONSULTORIA
CONTABIL E FINANCEIRA EM 2026.

1.1.1. Detalhamento dos servicos a serem prestados:

A empresa contratada devera executar servicos técnicos profissionais
especializados de natureza predominantemente intelectual, consistentes
em consultoria contabil, orcamentaria, financeira, patrimonial e tributaria,
de forma continua, integrada e estratégica, conforme descrito a seguir:

» Consultoria Contabil

« Acompanhamento mensal da contabilidade municipal.

« Anadlise e revisao dos balancetes contabeis, conciliacdes bancarias e
mutacdes patrimoniais.

« Conferéncia e orientagdo sobre langamentos contabeis, adequacdes
ao PCASP e normas da STN.

. Elaboracdo de pareceres técnicos sobre matérias contabeis.

« Adequacdo dos registros as normas do TCE/MG e ao MCAS
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> . Consultoria Orcamentaria

« Acompanhamento da execucao orcamentaria mensal.

« Andlise de créditos adicionais, suplementacdes, remanejamentos e
anulacoes.

« Verificagdo da conformidade das despesas com LOA, LDO, PPA e
legislagdo vigente.

« Suporte na elaboracdo e revisdao de pegas orcamentarias quando
demandado.

« Pareceres técnico-orcamentarios sobre atos administrativos.

» . Consultoria Financeira

« Acompanhamento da execucgao financeira, liquidagdes, pagamentos
e restos a pagar.

« Monitoramento do fluxo de caixa, recomendagdes para equilibrio
financeiro.

« Analise de arrecadacao e movimentagdes bancarias.

« Suporte na elaboragao dos demonstrativos fiscais (RREO e RGF).

« Orientacao sobre disponibilidade financeira e responsabilidade fiscal.

» Consultoria Patrimonial

« Revisao e suporte na escrituracao dos bens patrimoniais.

« Atualizagao de cadastro, depreciacdes, reavaliacdes e baixa de bens.

« Adequacbes as normas de contabilidade patrimonial do setor
publico.

« Conciliagcao entre contabilidade e controle patrimonial.

» Consultoria Tributaria e Fiscal

« Analise da legislagao tributdria municipal vigente.

« Avaliagao de impactos financeiros de alteragoes tributarias.

« Suporte na administracao do ISSQN, IPTU, ITBI, taxas e
contribuigdes.

« OrientacgOes sobre retengoes (IRRF, INSS, ISS) e conformidade
fiscal.

« Adequacdo as obrigacoes acessoérias: eSocial, EFD-Reinf, DCTFWeb,
DIRF (substituicao), entre outras.

« Otimizacdo da arrecadacao e padronizacao de procedimentos fiscais.
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> Suporte as Obrigacoes Constitucionais e Legais

« Monitoramento dos limites constitucionais da Educagao (25%),
Saude (15%) e FUNDEB (70%).

o« Acompanhamento dos limites de despesa com pessoal - LRF.

« Suporte técnico para cumprimento de prestacoes de contas.

« Verificacdao de conformidade dos atos administrativos aos érgaos de
controle

> Encerramento Contabil e Demonstracdes Fiscais

« Elaboracdao completa dos demonstrativos anuais:

« Consolidagdo dos relatorios de gestao fiscal e orgamentaria.

« Apoio completo ao encerramento do exercicio e prestagdo de contas
ao TCE/MG.

« Emissao de parecer técnico contabil anual

» Modernizagao Administrativa e Governo Digital

« Suporte ao Programa de Transformacao Digital.

« Mapeamento e otimizagao de processos administrativos.

« Implantagao e acompanhamento do “Papel Zero”.

« Treinamento e orientacao de servidores.

« Desenvolvimento de rotinas e fluxos digitais para agilizacao da
gestdo publica.

> Suporte Técnico Continuo

o Atendimento remoto e presencial conforme cronograma definido.

« Disponibilidade permanente para esclarecimento de duvidas
técnicas.

« Reunides periddicas com os setores de Contabilidade, Tesouraria,
Tributagao e Administracgao.

« Emissao de relatdrios gerenciais, diagndsticos e recomendacdes

1.4. Descricao da Solugao:

A solucdo proposta consiste na contratacao de empresa especializada para
prestar servicos técnicos profissionais de natureza predominantemente
intelectual, abrangendo consultoria contabil, orcamentéria, financeira,
patrimonial e tributaria, de forma continua, estratégica e integrada, com o
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objetivo de assegurar a regularidade fiscal, aprimorar os controles da
administracao publica e garantir conformidade com as normas legais
vigentes.

A execucao dos servicos sera realizada por equipe multidisciplinar,
altamente qualificada, que atuara em conjunto com os setores de
Contabilidade, Tesouraria, Tributacdo, Administracdo e demais areas
correlatas do Municipio, fornecendo analises mensais, pareceres técnicos,
revisdoes de langamentos, monitoramento de limites legais e elaboracao dos
demonstrativos obrigatoérios.

A solucdo contempla ainda suporte técnico as obrigagdes acessorias digitais
(eSocial, EFD-Reinf, retencdes e declaragdes fiscais), adequacles as
normas do Tribunal de Contas de Minas Gerais, apoio ao encerramento
contabil anual, orientacao em rotinas tributarias e implantacao de agoes de
modernizagao administrativa e governo digital, garantindo maior eficiéncia,
segurancga juridica, transparéncia e agilidade nos processos internos.

Com a contratacao, o Municipio contara com acompanhamento continuo,
atendimento especializado e atuagao preventiva, minimizando riscos fiscais,
fortalecendo o planejamento orgamentario e contribuindo para a boa gestao
dos recursos publicos.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A contratacao se fundamenta na necessidade de assegurar ao Municipio de
Leandro Ferreira/MG suporte técnico especializado nas areas contabil,
orcamentaria, financeira, patrimonial e tributaria, indispensavel para a
adequada execucgdo das politicas publicas, para o cumprimento das normas
legais e para a garantia da regularidade fiscal e administrativa.

A complexidade crescente das exigéncias impostas pelos érgaos de controle
— especialmente Tribunal de Contas de Minas Gerais (TCE/MG), Secretaria
do Tesouro Nacional (STN) e Secretaria da Receita Federal — demanda
atuacao continua, multidisciplinar e altamente qualificada, envolvendo:
elaboracao e validacdo de demonstrativos fiscais, observancia de limites
constitucionais e da Lei de Responsabilidade Fiscal, conformidade das
obrigacOes acessodrias digitais (eSocial, EFD-Reinf, DCTFWeb), além da
correta escrituracao contabil e da prestacao de contas anual.

A Administracdao Municipal nao dispde de equipe interna com capacidade
técnica suficiente para atender, de forma exclusiva, a todas essas
obrigacdes com a profundidade e periodicidade exigidas. Por se tratar de
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atividade de natureza predominantemente intelectual, que demanda
experiéncia consolidada, metodologias préprias e conhecimento
especializado em gestao publica, justifica-se a contratacdo de empresa com
comprovada expertise no setor.

A presente contratacao também se alinha ao principio do planejamento (art.
50, I, da Lei n°® 14.133/2021), uma vez que oferece suporte continuo
durante todo o exercicio de 2026, garantindo confiabilidade na execucao
orcamentaria e financeira, seguranca na tomada de decisdes, reducao de
riscos fiscais, e prevencao de inconsisténcias que possam gerar
responsabilizacdo do gestor publico.

Por fim, a contratacdo atende aos principios da eficiéncia, economicidade,
seguranca juridica, continuidade do servigo publico e transparéncia,
justificando-se como medida necessaria para a plena conformidade das
rotinas contabeis, fiscais e tributarias do Municipio, promovendo maior
qualidade na gestao e fortalecendo o controle interno da administracao.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1. Da Subcontratacao:

Nao sera admitida a subcontratacdo parcial ou total do objeto contratual.
3.2. Da Sustentabilidade:

N3o serao exigidos critérios de sustentabilidade na presente contratacao,
considerando o Estudo Técnico Preliminar

3.3. Da Garantia da Contratacao
Nao serd exigida garantia de execugao da contratacdao para este objeto.
3.4. Condicoes e especificacoes da garantia do servico.

Sera aplicada ao servico, somente a garantia legal estabelecida pelo art.
26, da Lei Federal n°. 8.078, de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor -
CDQC).

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1. Prazo e Condicoes da Prestacao do Servico:
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4.1.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

4.1.1.1. Inicio da execucao do objeto: Os servicos serao iniciados 05 de
janeiro de 2026.

4.1.2. Os servicos acima especificados serao prestados da seguinte
forma:

Os servicos especificados serdo prestados de forma continua, planejada e
tecnicamente estruturada, seguindo metodologia prépria da contratada e
alinhada as necessidades administrativas do Municipio de Leandro
Ferreira/MG, conforme descrito a seguir:

» Atendimentos Presenciais e Remotos

« Atuacao hibrida, com visitas presenciais previamente agendadas e
suporte remoto continuo.

« Respostas técnicas via e-mail, telefone, sistema eletrénico ou
plataforma definida pela Administragao.

. Disponibilidade da equipe técnica para esclarecimento de duvidas em
tempo adequado as necessidades municipais.

> Elaboracao de Pareceres, Analises e Relatérios

« Emissao de pareceres técnicos fundamentados, sempre que
necessario.

« Elaboracdo de relatérios de acompanhamento mensal da execucao
orcamentaria e financeira.

« Apresentagdo de analises especificas sobre limites legais,
arrecadacgao, despesas e indicadores fiscais.

> Execucdo de Obrigacdes Acessoérias

« Organizacao e validacdo dos dados necessarios para envio de eSocial,
EFD-Reinf, IRRF, DCTFWeb e demais obrigacoes fiscais.

« Verificacdo de consisténcias e correcdes de informagdes antes da
transmissao.

» Acompanhamento da Conformidade Legal

« Monitoramento continuo das normas da STN, TCE/MG, Receita
Federal, LRF e demais legislagdes aplicaveis.
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o Atualizacdao de procedimentos e orientacdo imediata diante de
mudangas normativas.

> Suporte ao Encerramento Contabil Anual

o Realizacao das atividades de fechamento anual, consolidacao das
contas e elaboracdo dos demonstrativos obrigatérios.

« Revisdao da conformidade dos lancamentos, ajustes contdbeis e
prestacdo de contas ao TCE/MG.

« Emissdo de parecer técnico conclusivo do exercicio.

» Modernizagao Administrativa e Melhoria de Processos

« Implementacao de rotinas padronizadas, controles internos e boas
praticas administrativas.

« Apoio ao Programa “Governo Digital - Papel Zero”, com automacao
de fluxos e digitalizacao documental.

. Capacitacao de servidores e orientacdo técnica durante todo o periodo
contratual.

» Comunicagao e Relacionamento com a Administragao

« Manutengao de canal de comunicacao direto com o gestor e
responsaveis setoriais.

« Relatérios periddicos de acompanhamento e recomendacdes
estratégicas.

« Atendimento de demandas extraordinarias mediante justificativa e
priorizacao.

« Os servigos de consultoria deverdo ser disponibilizados em horario
comercial, de 08:00 as 11:00 e 13:00 as 16:00 horas, de segunda a
sexta-feira, durante o prazo de vigéncia contratual, exceto aos
feriados.

« As consultas poderao ser formuladas por telefone ou e-mail, a critério
da contratante, por intermédio de servidor indicado pela autoridade
competente, como habilitado para tal.

« Sempre que a consulta se der via e-mail, por escrito, a resposta
também se dara por escrito, em até 48 horas, adotando-se o mesmo
meio de comunicagao.

« A contratada devera ceder a Prefeitura Municipal os direitos autorais
e qualquer outro direito de propriedade intelectual sobre os trabalhos
e documentos produzidos no ambito do contrato de assessoria,
resultados do trabalho realizado, nos termos e limites da Lei Federal
n. 14.133/21 e de acordo com o disposto na Lei Federal n. 9.610/98.
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4.2. Regime de Execucao:

4.2.1. Os servicos serao prestados em regime de execugao indireta, sob a
forma de prestacdo de servicos continuos, com atuacao técnica
especializada da contratada ao longo de todo o periodo contratual.

4.2.3. A execugao ocorrera mediante tarefa técnica especializada, composta
por analises, pareceres, assessoramentos, revisdes de langamentos,
acompanhamento mensal da execucdao orcamentaria e financeira, apoio
tributario, elaboracdo de demonstrativos e orientagdes técnicas, sem
caracterizar cessdao de mao de obra a Administragao.

4.2.4. A contratada devera desenvolver as atividades de forma planejada,
periddica e integrada, seguindo cronograma mensal estabelecido em
conjunto com a Administracao Municipal, garantindo suporte permanente
(presencial e remoto) aos setores de Contabilidade, Finangas, Tributagao e
Administragao.

4.2.5. O regime adotado visa assegurar continuidade, eficiéncia, seguranga
juridica e adequacao as normas contabeis e fiscais, conforme exigido pela
Lei n°® 14.133/2021 e demais legislacdes aplicaveis

5. CRITERIOS DE MEDICZ\O E PAGAMENTO
5.1. Condicoes de recebimento:

5.1.1. Os servicos prestados serao recebidos provisoriamente pelo (a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante
termo (s) detalhado (s), quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo.

5.1.2. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de
faturamento, o responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos
realizados em consondncia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

5.1.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdao ou
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materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

5.1.4. A fiscalizacdao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

5.1.5. Os servigos prestados serao recebidos definitivamente, por servidor
ou comissao designada pela autoridade competente, mediante termo (s)
detalhado (s) que comprove (m) o atendimento das exigéncias contratuais,
no prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados a partir do recebimento
provisorio.

5.1.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

5.1.7. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.1.8. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143
da Lei Federal n® 14.133, de 2021, notificando o Contratado para emissao
de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

5.1.9. O prazo para a solugao, pelo Contratado, de inconsisténcias na
execucao do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de
cobranca equivalente, verificadas pela Administracdao durante a analise
prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do
recebimento definitivo.

5.1.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

5.2. Da Liquidacao

5.2.1. A Liquidacao sera efetuada no prazo de até 10 (dez) dias corridos
contados da data da entrega definitiva do servico e respectivo aceite do
Contratante.
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5.2.2. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

5.2.2.1. O vencimento;

5.2.2.2. A data da emissao;

5.2.2.3. Os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

5.2.2.4. O periodo respectivo de execucao do objeto;

5.2.2.5. O valor a pagar; e

5.2.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.2.3. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacdo
da situagao, sem 6nus ao Contratante;

5.2.4. A nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente devera ser
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal disposta no art. 68 da
Lei Federal n© 14.133, de 2021.

5.3. Do Pagamento

5.3.1. O pagamento sera efetuado pelo Setor de Tesouraria, por meio de
ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do
beneficiario em um dos bancos que a Contratada indicar, no prazo de até
30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final da liquidacao a que
se referir,b com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e
aprovados pelo Contratante.

5.3.2. A Administracdo deve observar a ordem cronoldgica nos pagamentos,
conforme disposto no art. 141 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

5.3.3. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da
Administragdo, os valores devidos ao Contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacao, de acordo com a variacao do IPCA.

5.3.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista
na legislacao aplicavel.
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5.3.5. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo
Contratado na planilha de custo, quando houver, serao retidos na fonte,
quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

5.3.6. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao
tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdao de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6. PROCEDIMENTO DE TRANSIGCAO E FINALIZAGAO DO CONTRATO

6.1. Ndo serdao necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do
contrato devido as caracteristicas do objeto.

7. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
7.1. Regras Gerais:

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avengadas e as disposicoes da Lei Federal n® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total
ou parcial, conforme art. 115 da Lei Federal n© 14.133, de 2021.

7.1.2. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem
ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.1.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.1.4. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao
ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera
informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano
complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre outros.

7.1.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1
(um) ou mais gestores e fiscais do contrato, representantes da
Administragdao especialmente designados conforme requisitos estabelecidos
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no art. 79 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou pelos respectivos
substitutos, conforme art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

7.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do
contrato, deverao ser observadas as disposicoes dos art. 155 a 163 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, a fim de apurar a responsabilidade do
Contratado e eventualmente aplicar sangoes.

7.2. Da Fiscalizacao do Contrato

7.2.1. O fiscal do contrato prestara apoio técnico e operacional ao gestor do
contrato com informacgdes pertinentes as suas competéncias.

7.2.2. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario
para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com
0 § 19, art. 117 da Lei Federal n® 14,133, de 2021.

7.2.3. O fiscal do contrato emitira notificacdes para a correcao de rotinas
ou de qualquer inexatidao ou irregularidade constatada, com a definicao de
prazo para a corregao.

7.2.4. O fiscal do contrato informard a seus superiores e ao gestor do
contrato, em tempo habil para a adogdao das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia, conforme § 29, art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

7.2.5. O fiscal do contrato comunicara imediatamente ao gestor do contrato
quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas
datas estabelecidas.

7.2.6. O fiscal do contrato fiscalizara a execucao do contrato para que sejam
cumpridas as condicOes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentagdes exigidas para o pagamento €, apds o ateste, que certifica o
recebimento provisorio.

7.2.7. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacao tempestiva ou a prorrogacdo contratual.

7.2.8. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias contratuais.
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7.2.9. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui, nem reduz a
responsabilidade do Contratado por quaisquer irregularidades, inexecucoes
ou desconformidades havidas na execucao do objeto, ai incluidas
imperfeicbes de natureza técnica ou aquelas provenientes de Vvicio
redibitorio, como tal definido pela lei civil.

7.3. Da Gestao do Contrato

7.3.1 O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho
de suas atribuicoes.

7.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos
fiscais do contrato ou terceiros contratados, das ocorréncias relacionadas a
execugcao do contrato e as medidas adotadas, e informara a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.3.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicdes de
habilitacao do contratado, para fins de empenho de despesa e de
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.3.4. O gestor do contrato coordenara a autuacdao da rotina de
acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histdrico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucdo, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e
das prorrogacgdes contratuais.

7.3.5. O gestor do contrato coordenara os atos preparatérios relativos a
instrucao processual e ao envio da documentacao pertinente ao setor de
contratos para formalizacao da celebragcao de aditivos, prorrogagoes,
reajustes, repactuacoes ou rescisdes contratuais.

7.3.6. O gestor do contrato realizara o recebimento definitivo do objeto do
contrato, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais.

7.3.7. O gestor do contrato elaborara o relatdrio final com informagdes
sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagao e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracao, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174
da Lei Federal n© 14.133, de 2021.

7.3.8. O gestor do contrato tomara as providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicagao de
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sancoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei
Federal n© 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para
tal.

7.4. Do Preposto
N3o sera necessaria a designacao de preposto pelo Contratado.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de
contratacdo direta, por INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, com
fundamento na hipdtese do art. 74, inciso I11, alinea “c”, da Lei Federal
n° 14.133, de 2021, conforme justificativa apresentada no Estudo Técnico
Preliminar.

9. HABILITAGAO

Para contratacao da empresa especializada, deverao ser atendidos os
requisitos minimos de habilitacao, conforme previsto na Lei Federal n°
14.133/2021, observados os seguintes documentos:

1. Habilitacdo Juridica

« Contrato Social ou Estatuto atualizado, com alteragdes consolidadas;
« Comprovante de inscricao no CNPJ;
« Documentos que evidenciem poderes do representante legal.

2. Regularidade Fiscal e Trabalhista

« Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos
relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido;

« Certiddao de Regularidade com a Fazenda Estadual;

o Certidao de Regularidade do FGTS - CRF;

« Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

3. Regularidade Economico-Financeira

« Certidao negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial,
emitida pelo distribuidor da sede da empresa;
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4. Qualificagao Técnica

A empresa devera comprovar capacidade técnica compativel com o objeto,
incluindo:

Atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado que comprove(m) execucdo de servicos de
consultoria contabil, orcamentaria, financeira, patrimonial e
tributaria, com caracteristicas semelhantes as especificadas;
Comprovacdao de equipe técnica qualificada, com formacgao superior e
experiéncia relacionada as areas contabil, financeira, orcamentaria e
fiscal;

Indicacdo dos profissionais responsaveis, acompanhada dos
respectivos curriculos e documentos que comprovem formacao
académica e experiéncia (CRC, OAB ou registros pertinentes, quando
aplicavel).

5. Cumprimento da Legislacao Trabalhista

Declaracao de cumprimento do art. 79, XXXIII, da Constituicao
Federal (proibicao de trabalho infantil).

6. Outras Declaracdes e Documentos

Declaracdo de inexisténcia de impedimento para contratar com o
Poder Publico;

Declaragao de atendimento aos requisitos do art. 63 da Lei n©
14.133/2021;

Declaragao de que nao emprega menores em condigoes irregulares
(Lei n© 9.854/1999).

10. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES

10.1. Do Contratante:

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo

Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;

Receber o objeto no prazo e condicdoes estabelecidas no Termo de

Referéncia;
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C) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou
incorrecoes verificadas no objeto prestado, para que seja por ele reparado,
corrigido, removido, reconstruido ou substituido, no total ou em parte, as
suas expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato, atestar nas notas
fiscais/faturas da efetiva prestacao de servico, objeto do Termo de
Referéncia.

e) Rejeitar, no todo ou em parte os servicos prestados, quando em
desacordo com as especificacdes constantes na nota de empenho, no Termo
de Referéncia e/ou na proposta comercial do Contratado.

f) Comunicar o Contratado para emissao de Nota Fiscal pertinente a
parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a execucdo do
objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da
Lei Federal n© 14.133, de 2021.

g) Solicitar o reparo, a corregao, a remogao ou a substituicdao dos
materiais em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

h) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela
do servico prestado, no prazo, forma e condig0es estabelecidos no presente
instrumento;

i) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pelo Contratado.

i) Explicitamente emitir decisdao sobre todas as solicitacdes e
reclamacdes relacionadas a execugao, ressalvados 0s requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execucao do ajuste.

k) Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 10 (dez)
dias corridos.

1 Aplicar ao Contratado as sangdes regulamentares.

m) Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e
previdenciarios por meio dos documentos pertinentes.

n) Disponibilizar local adequado para a realizagao do servico.
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0) A Administracdo ndo respondera por quaisquer Ccompromissos
assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucao
do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

10.2. Do Contratado:

a) O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste
instrumento e seus anexos, nas quantidades, prazos e condicdes pactuadas,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugao do objeto.

b) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor, Lei Federal n® 8.078, de
1990;

C) Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

d) Atender as determinacgOes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do
contrato ou autoridade superior, conforme Inciso II, art. 137 da Lei Federal
n.0 14.133, de 2021, e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles
solicitados;

e) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos
nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua
execucao ou dos materiais nela empregados;

f) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou
terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou o
acompanhamento da execugao contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

g) Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do
art. 48, paragrafo unico, da Lei Federal n® 14.133, de 2021;
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h) Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante
para ateste e pagamento.

) Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos
servicos prestados, dentro dos padroes adequados de qualidade,
seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdao em
vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

1) Manter, durante toda a execucao do objeto, em compatibilidade com
as obrigacoes assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao
exigidas na contratacao.

k) Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacoes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em
legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade
ao Contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da
execucao do objeto contratual.

m) Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que
nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em
risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

n) Promover a guarda, manutencdo e Vvigilancia de materiais,
ferramentas, e tudo o que for necessario a execucao do objeto, durante a
vigéncia do contrato;

0) Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei Federal
n° 14.133, de 2021;

p) Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima,
qguando solicitado pelo fiscal do contrato, com a indicagdao dos empregados
que preencheram as referidas vagas, conforme paragrafo Unico, art. 116 da
Lei Federal n© 14.133, de 2021;

q) Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;
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r) Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso II, alinea d, art. 124 da Lei
Federal n© 14.133, de 2021.

S) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal, as normas de seguranca do contratante;

t) Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das cladusulas do contrato, fornecendo
0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de
boa técnica e a legislacao de regéncia;

u) Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei
Federal n° 13.709, de 2018, adotando medidas eficazes para protecao de
dados pessoais a que tenha acesso por forca da execugao deste contrato;

V) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da
legislacdo pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos,
mantendo sempre limpo o local de execugao do objeto e nas melhores
condicOes de segurancga, higiene e disciplina.

w) Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e
aprovacao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as
especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

X) Nao permitir a utilizagcao de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos,
nem permitir a utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

11. INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133,
de 2021, o contratado que:

11.1.1. Der causa a inexecucdo parcial da contratacdo;
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11.1.2. Der causa a inexecucdo parcial da contratacdao que cause grave dano
a Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

11.1.3. Der causa a inexecucgao total da contratacdo;
11.1.4. Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

11.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

11.1.6. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida
para a contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da
contratagao sem motivo justificado;

11.1.8. Apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante
a contratacao e execucgao do contrato;

11.1.9. Fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execugao da
contratacao;

11.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 59 da Lei Federal n® 12.846, de
2013.

11.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima
descritas as seguintes sangoes:

11.2.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecugao parcial
do contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave, conforme disposto no §2°, art. 156 da Lei Federal n°® 14.133, de
2021;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas
descritas nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, sempre que ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, conforme disposto no § 49, art. 156,
da Lei Federal n°® 14.133, de 2021;
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11.2.3. Declaragcao de inidoneidade para licitar e contratar - quando
praticadas as condutas descritas nos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como
nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, que justifiguem a imposicao de penalidade
mais grave, conforme disposto no §59, art. 156, da Lei Federal n° 14.133,
de 2021).

11.2.4. Multa:

11.2.4.1. Moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

11.3. As sancoes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.2 e 11.2.3 poderao
ser aplicadas cumulativamente com a multa, conforme disposto no §79°, art.
156, da Lei Federal n© 14,133, de 2021.

11.4. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao
valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado,
além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme §8°, art. 156, da Lei
Federal n© 14.133, de 2021.

11.5. A aplicacao das sancdes previstas neste instrumento nao exclui, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao
Contratante, conforme disposto no §9°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133,
de 2021.

11.6. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao,
conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n© 14.133, de 2021.

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera
ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade
competente.

11.8. A aplicacao das sancdes realizar-se-& em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar
e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Em observancia ao disposto no §19°, art. 156, da Lei n°® 14.133, de
2021, na aplicagcao das sancgOes serao considerados:
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11.9.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
11.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante;

11.9.5. A implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos 6rgdos de controle.

11.10. Os atos previstos como infracdoes administrativas na Lei Federal n°
14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da
Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei Federal n® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente,
nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos no art. 159 da referida Lei de Licitacdes.

11.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste documento ou para
provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangoes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, O
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia,
conforme disposto no art. 160, da Lei Federal n© 14.133, de 2021.

11.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de aplicacao da sancgao, informar e manter atualizados os
dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal, conforme art. 161, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitagdo na forma
do art. 163 da Lei Federal n© 14.133, de 2021.

11.14. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante,
resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em
divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou
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de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo
orgao ora contratante.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1 O custo estimado total anual da contratacdo é de R$300.000,00
(trezentos mil reais), conforme proposta de honorarios da contratada.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao por conta
da dotacao orcamentaria do orcamento em vigor do Municipio de Leandro
Ferreira, na Unidade Orcamentaria vinculada a Prefeitura Municipal,
relativa ao exercicio financeiro de 2026.

13.1.1. A contratagao sera atendida pela seguinte dotacao:
02.04.01.04.121.7000.2011.3.390.35.00- Servicos de consultoria
Fonte de Recurso: 1.500.000.0000

13.2. A dotacdo relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada
apos aprovacao da Lei Orgcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

14. ASSINATURAS
14.1. Responsavel pela Elaboracdo do Termo de Referéncia:

Daniela Cristina Alves Rodrigues- Secretaria Municipal de
Planejamento e Gestao

14.2. Autorizacgoes:
14.2.1. Do Ordenador de Despesas:

APROVO o Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as
informacdes prestadas nas declaragdes e assinaturas acima.

Nivaldo Rodrigues de Carvalho
Prefeito Municipal

14.2.2. Da Autoridade Competente:
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AUTORIZO a abertura do processo de contratacao oriundo do presente
termo de referéncia criado por esta unidade requisitante.

Nivaldo Rodrigues de Carvalho
Prefeito Municipal

Leandro Ferreira, 16 de dezembro de 2025.

Nivaldo Rodrigues de Carvalho
Prefeito Municipal
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