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DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

01 - INFORMAGAO DA AREA SOLICITANTE

Setor Solicitante: Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao

Responsavel pela demanda:

Nayara Maring Severino Gomes
Cargo: Secretaria Municipal de Administracao, Planejamento e Gestdo em cooperacao

E-mail: gabinete@leandroferreira.mg.gov.br Telefone: (37) 3277-1331

02 - OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Esta demanda tem por objeto a contratacdo de empresa para fornecimento de relégio para
registro de ponto eletrénico, software para tratamento de ponto eletronico e papel tipo bobina
para impressdo, para atender a Prefeitura Municipal de Leandro Ferreira, nos termos da tabela
abaixo e conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste documento.

Do Registro de Prego:

a) Adota-se o procedimento de Sistema de Registro de Preco na presente contratacdo,
considerando o art. 32, inciso Ill, do Decreto Municipal de n.2 421, de 2025 e art. 82, § 59, da Lei
Federal n.2 14.133/2021.

b) O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Preco serd de 1 (um) ano, contado do primeiro
dia util subsequente a assinatura da ata, prorrogavel por igual periodo, na forma do art. 20 do
Decreto n?421, de 2025.

c) O regramento detalhado quanto a gestdo e execucdo da Ata de Registro de Preco estd
previsto na prépria Ata.

03 - CARACTERIZAGAO DO OBJETO

O objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, pois apresenta padrdes de
desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de
mercado.

04 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO E DESCRICAO DA SOLUCAO

A aquisicdo e contratacdo de servico de instalacdo de aparelho de ponto eletrénico, bobinas e
software, com a finalidade de um controle eficiente e gerenciamento adequado da frequéncia
diadria dos servidores lotados nas Unidades Administrativas da Prefeitura Municipal de Leandro
Ferreiras, visando a resolucdo de problemas com o controle de entrada e saida dos servidores,
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modernizando, assim, o processo de folha de ponto, que sdo indispensaveis ao bom andamento
das atividades desenvolvidas em toda a estrutura organizacional desta Administragao direta.

05 - FUNDAMENTAGAO LEGAL DA CONTRATACAO

A contratacdo tem enquadramento legal no art. 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021 c/c Decreto
Municipal n2 416/2025. — DISPENSA, NA FORMA ELETRONICA, COM DISPUTA.

06 - ESTIMATIVA DA DEMANDA

O quantitativo estimado reflete uma analise criteriosa das necessidades, de forma a garantir
eficiéncia no uso dos recursos publicos e satisfagao.
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RELOGIO PONTO - MATERIAL: ACO - MOSTRADOR: DIGITAL - TIPO:
ELETRONICO - TRATAMENTO SUPERFICIAL: PINTURA EPOXI - TIPO RS RS
1 | DE IMPRESSAO: DIGITAIS — BIOMETRICO - CARACTERISTICAS 10 1.440.77 14.407 70
ADICIONAIS: |NTEGRACAO COM QUALQUER REDE DE SOFTWARE UN ' ! ’ !
FR PONTO - COM BILIZADOR SAO INTERNO
CESSAO TEMPORARIA DE USO DE SOFTWARE PELO PRAZO DE 1
ANO - TRATAMENTO DE PONTO PARA ATE 195
) FUNClONARIOS;SOFTWARE EM NUVEM DE ACORDO COM A UN 1 RS RS
PORTARIA 1510 DO MTE; DESENVOLVIMENTO EM AMBIENTE 1.444,85 1.444,85
WINDOWS; ULTIUSUARIOS COM PERMISSOES E ONLINE/REMOTO;
COM |NSTALA(;AO E TREINAMENTO PRESENCIAL
3 BOBINA TERMICA 57MMX300M - APRESENTACAO: CAIXA COM 6 COCI\)jl 6 5 RS RS
(SEIS) UNIDADES UN 240,00 1.200,00
RS
TOTAL 17.052,55

07 - MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

7.1. Prazo e CondigOes da Prestagao do Servico:

7.1.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte demanda:

7.1.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 10 (dez) dias apds o recebimento da Nota de Empenho,
Ordem de Servigo ou documento equivalente.

7.1.1.2. Prazo para a Execucdo do objeto:

Para a Entrega dos Produtos: 15 (quinze) dias apds o recebimento da Ordem de Servigo.

S (37) 3277-1331/ 3277-1279
- & Praca Bom Despacho, 50, Centro « Leandro Ferreira/MG « CEP.: 35.657-000 Pagina 2 de 6

.@

qgabinete@leandroferreira.ma.gov.br, juridics

acmin

stracao@ieandroferreira




MUNICIPIO DE

A\
LEANDRO FERREIRA

Estado de Minas Gerais SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Para a Execucdo dos Servicos: 1 (um) ano a partir do 12 dia util apds a assinatura da ARP.

7.2. Do Local e Horario da Entrega dos Bens e da Prestagao do Servigo:

Os bens deverdo ser prestados no seguinte endereco: na sede da Prefeitura Municipal de
Leandro Ferreira, sito na Praca Bom Despacho, n.2 50, Centro, Leandro Ferreira/MG, CEP
35.657-000, no hordrio de 08h00min as 16h00min.

Os servicos de instalacdo dos relégios deverdo ser prestados nas unidades administrativas em
toda localizacdo geografica do Municipio de Leandro Ferreira.

7.3. Dos materiais a serem disponibilizados e da especificagao dos servigos:

A empresa contratada devera fornecer treinamento para manuseio do reldgio de ponto e do
software a ser disponibilizado para todas unidades administrativas do Municipio de Leandro
Ferreira.

Fica a cargo da contratada os materiais e acessdrios necessarios a instalacdo dos reldgios de
ponto e demais servicos nas unidades administrativas.

7.4. Regime de Execugao:

O regime de execucdo do contrato para a LOCACAO DOS SOFTWARES: EMPREITADA POR
PRECO UNITARIO.

7.5. Da Subcontratagao:

N3o serd admitida a subcontratacao parcial ou total do objeto contratual.

7.6. Da Sustentabilidade:

Ndo serdo exigidos critérios de sustentabilidade na presente contratacao.

7.7. CondigOes e especificagdes da garantia do servico (fabricante, garantia legal ou garantia
convencional), da manutencao e da assisténcia técnica:

Sera aplicada ao servico, somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, do Cddigo de
Defesa do Consumidor (CDC) de (30 dias - produtos ndo-durdveis); (90 dias - produtos duraveis)
a partir da data de recebimento definitivo do servico.

7.8. Da Vistoria:
Nao ha necessidade de realizacao de vistoria prévia ao local de execugdo dos servicos.

08 - CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. CondigOes de recebimento:
Os bens/servicos serdo recebidos definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade
do material e consequente aceitacdo, que devera acontecer em até 10 (dez) dias corridos,
contados a partir do recebimento da nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente.
8.2. Da Liquidagao
A Liguidacdo serd efetuada no prazo de até 10 (dez) dias corridos contados da data da entrega
definitiva do servico e respectivo aceite do Contratante.
Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) O vencimento;
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b) A data da emissdo;
c) Os dados do contrato e do érgdo Contratante;
d) O periodo respectivo de execugao do objeto;
e) O valor a pagar; e
f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagao da
regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

8.3. Do Pagamento

O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancdria emitida por processamento
eletronico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo de
até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final da liquidacdo a que se referir, com
base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

09 — REQUISITOS DE HABILITAGAO

O licitante deverad encontrar-se de forma regular perante suas obrigacdes fiscais, social e
trabalhista. Cumpre ressaltar ainda que regularidade nao implica em quitagdo, visto que
regularidade é a comprovacao de que a empresa atende todas as exigéncias do fisco.

1. Habilitagdo Juridica:

a) Documento de identificacdo, com foto, do responsdvel pela assinatura da Proposta
Comercial.

b)  Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual.

c¢) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragBes posteriores ou
instrumento consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando
de sociedades empresdrias, cooperativas ou empresas individuais de responsabilidade
limitada e, no caso de sociedade de a¢des, acompanhado de documentos de elei¢ao ou
designacdo de seus administradores.

d) Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas em
se tratando de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio.

e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais.

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo
respectiva.
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2. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ)
b) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo

ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual.

c) Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.
d) A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional sera

efetuada mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN,
referente a todos os tributos federais e a Divida Ativa da Unido — DAU por elas
administrados, bem como das contribui¢des previdencidrias e de terceiros.

e) Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico —FGTS.
f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacdo de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos
termos da Lei Federal n? 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de
1943.

g) Comprovacdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista deverd ser efetuada
mediante a apresentacdo das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas
com efeitos de negativas.

Comprovacdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista deverd ser efetuada mediante a
apresentacdo das competentes certidées negativas de débitos, ou positivas com efeitos de
negativas.

10 - JUSTTIFICATIVA DO FRACIONAMENTO

Considerando o somatério do valor da contratacdao com o valor de outros objetos da mesma
natureza contratados pela mesma Unidade Gestora e no mesmo exercicio financeiro, entende-
se que nao havera fracionamento de itens da mesma natureza dentro do exercicio financeiro
de 2025, conforme dispGe do art. 75, § 12 da Lei Federal n2 14.133/2021.

11 - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR, ANALISE DE RISCOS E TERMO DE REFERENCIA

Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionario conferido a Administracao
pelo art. 72, inciso |, da Lei n2 14.133, de 2021, entende-se que a menor complexidade do
objeto prescinde de termo de referéncia, de estudo técnico preliminar e de andlise de riscos.
Nesse sentido, consigne-se que as informacgdes necessdrias e suficientes ao pleito, capazes de
maximizar o interesse publico, provendo a devida seguranca transacional, encontram-se nos
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artefatos documentais que compdem a instrucdo processual, em especial neste documento.

12 - ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao por conta da dotagao or¢amentaria
do orcamento em vigor, aprovado pela Lei Or¢amentaria Anual relativa ao exercicio financeiro
vigente. A indicacdo da disponibilidade de créditos orcamentarios, para fins de demonstragao
das despesas decorrentes da presente contratagdo, serda apresentada na formalizacdo do
contrato ou outro instrumento habil.

13 - INDICAGAO DO AGENTE (S) PUBLICO (S) RESPONSAVEL (IS) PELO PLANEJAMENTO:

Nome: Nayara Maring Severino Gomes
Cargo: Secretaria Municipal de Administracdo, Planejamento e Gestdo em cooperacao
E-mail: gabinete@Ileandroferreira.mg.gov.br

14 - INDICACAO DO AGENTE (S) PUBLICO (S) RESPONSAVEL (IS) PELA FISCALIZAGAO:

Nome: Nayara Maring Severino Gomes
Cargo: Secretaria Municipal de Administracdo, Planejamento e Gestdo em cooperacao
E-mail: gabinete@Ileandroferreira.mg.gov.br

Assinatura do Responsavel pela Elaboracdo da Demanda

Consideradas as premissas estabelecidas neste documento, a contratacdo constante do
presente DFD é vidvel do ponto de vista técnico e financeiro.

Leandro Ferreira, 25 de abril de 2025.

Nayara Maring Severino Gomes
Secretaria Municipal de Administracdao, Planejamento e Gestdo em cooperagao

Assinatura do Responsavel pela Aprova¢ao da Demanda

Leandro Ferreira, / /

Nivaldo Rodrigues de Carvalho
Prefeito Municipal
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