AN\

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

- MUNICIPIO DE
ot LEANDRO FERREIRA

= Estado de Minas Gerais

DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DE DEMANDA

01 - INFORMAGOES DA AREA SOLICITANTE

Setor Solicitante: Secretaria Municipal de Administragao, Planejamento e Gestao

Responsavel pela demanda: Daniela Cristina Alves Rodrigues — Secretaria Municipal de Administracao,
Planejamento e Gestao

E-mail: gabinete@leandroferreira.mg.gov.br Telefone: (37) 3277-1331

02 - OBJETO DA CONTRATACAO (NECESSIDADE):

Registro de precos para contratacdao de empresa especializada em locagdao de mdaquinas copiadoras,
scanners e impressoras, para prestacdo de servicos de copias, impressdes e paginas digitalizadas, sem
franquia minima, incluindo a manutencao e assisténcia técnica dos equipamentos e o fornecimento de
insumos novos, originais (toners, cilindros e entre outros), exceto papel de acordo com a demanda do
municipio de Leandro Ferreira/MG.

03 - TIPO DO OBIJETO:

[] Servigo ndo continuado

Servigo continuado SEM dedicagao exclusiva de mao de obra
[J Servigo continuado COM dedicac¢do exclusiva de m3o de obra
[] Material de consumo

[ ] Material permanente / equipamento

04 — RECURSO:

Préprio [ Vinculado [ Préprio/ Vinculado

05 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

A contrata¢do de um servico centralizado em loca¢ao de impressoras, impressoras multifuncionais e
impressoras coloridas, como citado no objeto deste termo de referéncia tem por finalidade sanar a
demanda de impressores, cépias e digitalizacdo de todos os setores publicos da Prefeitura Municipal de
Leandro Ferreira/MG, pensando como uma estratégia eficiente e economicamente viavel para
otimizacdo dos processos internos, aprimorando a gestdo publica e deixando a entrega de servicos
mais eficientes a comunidade. A algumas vantagens para tal contratacdo de locagdo, como por
exemplo, a reducao de custos, pois a empresa contratada devera fornecer além dos equipamentos
locados, os servicos de manutencado, eliminando a necessidade de despesas adicionais com reparos e
substituicdes de pecas e suprimentos para os mesmos. Outro exemplo também é sobre a padronizacao
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e eficiéncia operacional, onde, a empresa locadora garante acesso a impressoras modernas e
atualizadas, promovendo a padronizacdo da tecnologia em todos os setores do Municipio e
melhorando a eficiéncia operacional. Podendo também realizar uma gestdo centralizada, onde a gestdo
do parque de impressoras, permitindo um monitoramento mais eficaz dos volumes de impressdo, uso
de consumiveis e desempenho geral. Outro ponto interessante é a reducdo de residuos, pois, a locacdo
propicia a utilizacdo de equipamentos mais eficientes e sustentdveis, contribuindo para a reducdo do
consumo de papel e energia, bem como a minimizagao do descarte de residuos eletrénicos. Podemos
mencionar também, sobre o foco nas atividades principais, pois, com a locacdo de impressoras, os
setores podem concentrar seus esforcos nas atividades essenciais, sem se preocupar com a
manutencdo e atualizacdo constante dos equipamentos. Em conclusdo, a locacdo de impressoras para
todos os setores publicos do Municipio de Leandro Ferreira/MG representa uma abordagem
estratégica que ndo apenas proporciona economia financeira, eficiéncia operacional e sustentabilidade,
mas também simplifica a gestdo de recursos e reducdo de residuos. Essa iniciativa contribuird para uma
administracdo mais moderna, eficiente e alinhada as melhores praticas de gestao publica.

O Estudo Técnico Preliminar serd dispensado. Trata-se de demanda simples, sobretudo padronizada
pela Administracdo, de baixa complexidade/vulto. Por meio do Termo de Referéncia elaborado,
descrevemos a necessidade existente, a solucdo e demais informacdes a respeito da melhor solucao
para atender o interesse publico envolvido (quantitativos, aspectos qualitativos, valores etc.).

Trata-se de contratacdo de servico comum, vez que as especificacdes adotadas sdo reconhecidas e
usuais no mercado e indicam objetivamente os padrdes.

A Solugdo proposta, como forma de atender com mais eficiéncia a necessidade da administracdo serd a
contrata¢do de empresa para suprir a demanda.

- Quant. Valor
Item Descrigao UND .. Valor Total
Anual Unitdrio

Servico de Impressdo/Copia/Digitalizacdo, Com

Comodato de Equipamento
1 UND | 320.000 RS *** RS ***
Tipo | — (conforme espeficicagées no Termo de

Referéncia)

Servico de Impressdo/Copia/Digitalizacdo, Com

Comodato de Equipamento
2 UND | 150.000 RS *** RS ***x*
Tipo Il = (conforme espeficicagbes no Termo

de Referéncia)

Servico de Impressdo/Copia/Digitalizacdo, Com

Comodato de Equipamento
3 UND 5.000 RS *** RS ***
Tipo lll — (conforme espeficicagées no Termo

de Referéncia)
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CUSTO ESTIMADO RS *H#k 4k

*valores mensais e totais baseado na média dos valores x prazo

O custo da demanda apontada é de aproximadamente RS *****,

06 - PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADO O SUPRIMENTO DA DEMANDA

A presente demanda possui previsdo de contratagdo até o dia 30/07/2025.

07 - ONDE A DEMANDA SE APRESENTA E PODERA SER SUPRIDA

Os servicos serdo prestados em todas as Unidades Administrativas do Municipio de Leandro
Ferreira/MG.

08 — DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATAGCAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL (PCA)

A demanda prevista neste documento nao esta prevista no Plano de Contratagdes Anual 2025, tendo
em vista este instrumento de governanga ainda nao foi elaborado pelo Poder Executivo Municipal.

Ademais, a demanda encontra-se compativel com outros instrumentos de planejamento, como o Plano
Plurianual de Governo, Lei de Diretrizes Orgamentarias e a Lei Orcamentdria Anual do Municipio de
Leandro Ferreira.

09 — INDICACAO DO AGENTE (S) PUBLICO (S) RESPONSAVEL (IS) PELO PLANEJAMENTO:

Nome: Daniela Cristina Alves Rodrigues
Cargo: Secretaria Municipal de Administracdo, Planejamento e Gestao

Telefone/E-mail: (37) 3277-1331 — gabinete@leandroferreira.mg.gov.br

10 - INDICACAO DO AGENTE (S) PUBLICO (S) RESPONSAVEL (IS) PELA FISCALIZACAO:

Nome: Daniela Cristina Alves Rodrigues
Cargo: Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e Gestao

Telefone/E-mail: (37) 3277-1331

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DA DEMANDA

Daniela Cristina Alves Rodrigues
Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA APROVAGAO DA DEMANDA
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Nivaldo Rodrigues de Carvalho
Prefeito Municipal
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